Regimento Interno a Comissao de espaco fisico da FEEC-UNICAMP

A Comissao de Espaco Fisico é criada pela Congregacdo da FEEC-UNICAMP com o
objetivo de apoiar a Direcdo da Faculdade na prospec¢ao e gestdo dos espagos fisicos
disponiveis.

1 — Atribuicoes:

Sao atribui¢cdes da Comissao de Espago Fisico da FEEC-UNICAMP:

- Definir, manter e, eventualmente, revisar um plano diretor de construcdes e de
aproveitamento do espago fisico;

- Propor as prioridades de distribui¢do dos espagos fisicos a serem aprovadas pela
Congregacao;

- Emitir parecer sobre as solicitacdes de espagos;

- Definir regras para alocacao de espacos para laboratério de pesquisa;

- Emitir parecer sobre as solicitacdes de uso temporario de espaco para reformas.

Os pareceres emitidos por esta Comissdo devem contemplar, além dos aspectos de
oportunidade e interesse académico, os aspectos de legislacao, acessibilidade, conforto e
seguranca de trabalho e de infraestrutura necessdria, principalmente de instala¢des
elétrica, hidraulica e de telecomunicacao (dados e voz).

2 — Composicao:

A Comissado de Espaco Fisico da FEEC-UNICAMP € composta por:

- 1 Representante da Coordenadoria Operacional;

- 1 Representante da Coordenadoria de Tecnologia de Informacao e Comunicagao;
- 1 Representante da Coordenadoria de Apoio Técnico ao Ensino e Pesquisa;

- 1 Representante da Coordenagdo de Graduacao;

- 1 Representante da Coordenacgdo de Extensao;

- 1 Representante da Coordenagdo de P6s-Graduacao;

- 1 Representante da Coordenacdo de Pesquisa

- 1 Representante da Diretoria da Faculdade;

- 1 Representante Docente da Congregacao;

- 1 Representante Discente de Graduacdo ou de Pds-Graduagdo indicado pela bancada
discente na Congregacao;

3 — A utilizacao dos espacos fisicos na FEEC-UNICAMP:
Os espagos fisicos existentes na Faculdade sdo utilizados para:
- Salas de aula;

- Salas de defesa de tese, pequenos auditérios e anfiteatros;

- Laboratoérios de ensino;

- Salas de reuniao;

- Escritorios de Professores;

- Escritorios de Secretarias de Departamentos;

- Escritérios de Coordenacdes e da Dire¢ao da Faculdade;

- Laboratdrios de pesquisa e desenvolvimento;

- Espaco para sistemas computacionais;

- Escritorios para o corpo técnico-administrativo de apoio;

- Oficinas de manutencao e apoio;

- Almoxarifado e depositos;

- Sanitarios;



- Copas;
- Espaco para entidades estudantis.

4 — Premissas

Esta comissdo considera que sao responsdveis por estes espagos e potenciais solicitantes
de novos espacos os seguintes setores da Faculdade: os Departamentos, as Coordenacdes
de Graduacao, de Pds-graduacao e de Extensdo, as Diretorias de Servicos, a Diretoria da
Faculdade e as Entidades Estudantis.

Assim sendo, s6 serdo analisadas por esta comissdao as solicitagdes oriundas destes
setores.

4.1 — Espacos de ensino:

A responsabilidade sobre o uso e as novas demandas de salas de aula e de defesa de tese,
pequenos auditérios e anfiteatros e de laboratérios de ensino deve ser compartilhada pelas
Coordenacdes de Graduacao, Pés-graduacao e de Extensao.

4.2 — Espacos Administrativos:

A Direcao da Faculdade é responsdvel pelo uso e novas demandas de salas de reunido, de
escritérios dos Professores, das Secretarias de Departamentos, das Coordenacdes e da
Diretoria.

4.3 — Espacos Operacionais:
A Coordenadoria Operacional € responsavel pelo uso e por novas demandas relativas as
oficinas de manutencdo e apoio, aos depdsitos, aos sanitdrios e as copas.

4.4 — Espaco para Tecnologia de Informaciao e Comunicacao:

A Coordenadoria de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagado € responsdvel pelo uso e
por novas demandas relativas as instalagdes de novos sistemas de computacdo e de
telefonia comuns a toda Faculdade, assim como, o uso e novas demandas relativas aos
espacos necessarios ao trabalho de seu corpo técnico.

4.5 — Espaco para Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensao:

A Coordenadoria de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensao € responsavel pelo uso e por
novas demandas relativas ao apoio técnico aos laboratdrios de ensino e pesquisa, suporte
académico em geral e controle do almoxarifado.

4.6 — Espaco para entidades estudantis;
A responsabilidade pelo uso e pela demanda de novos espagos para as entidades
estudantis € de responsabilidade de cada uma delas.

4.7 — Laboratérios de Pesquisa
O uso e a demanda por novos espacos para laboratérios de pesquisa sao de
responsabilidade dos Departamentos.

5 — Tramitacao de solicitacoes de novos espacos:

Em funcdo do tipo de espago solicitado, o tramite de solicitacdes deve passar,
primeiramente, pelo setor responsdvel, por exemplo: pelo departamento.

As solicitagdes devem ser circunstanciadas, informando no minimo: a area, a finalidade,
periodo previsto para ocupacgdo e a infraestrutura necessaria.

As solicitagdes devem seguir o seguinte procedimento:

- O setor (departamento) submete sua solicitacdo a Diretoria da Faculdade,



- A Diretoria encaminha a esta Comissao para emissdo de parecer,
- A Congregacdo delibera sobre a cessao.

6 — Disposicao transitéria
A Comissdo inicia um trabalho de levantamento da ocupagdo atual, por departamento,
por docente, pesquisadores e alunos.

Aprovada pela Resolugdo Congregacdo FEEC n° 157/2024, da 312* Reunido Ordindria da
Congregacdo da Faculdade de Engenharia Elétrica e de Computacao, de 27/05/2024.



