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Guia de Configuracdo do Google Meet para Defesas e Qualificagcdes de Tese em
Formato Hibrido
1. Abrir o navegador
2. Na barra de enderecos, digitar https://meet.google.com e apertar “Enter” no teclado

3. Clicar em “Fazer login”: /

Google Workspace ~ Solugées  Produtos  Setores 1A Precos  Recursos Teste o Meet no trabalho Fazer login
v

# Google Meet

Videochamadas
com qualquer
pessoa, em
qualquer lugar

Interaja e colabore com amigos, familiares e colegas onde
estiver.

Fazer login Teste o Meet no trabalho

Participe de uma reunido agora  Insira o cédigo ©

4. Fazer o “login” com o seu e-mail institucional da Unicamp.

5. Clicar no botdo Nova reunido:

= [#l Google Meet 12:30 - qua. 25defev. @ M @& =
£ Reunices Videoconferéncias seguras
[k Ligagoes para tOdOS

Conecte-se, colabore e comemore em qualquer lugar com

o Google Meet
@ Nova reunido ‘ Digite um codigo ou apelido

- @

[
([~ )

Criar um link para compartilhar

Clique em Nova reunido se quiser criar um link para
enviar aos convidados

so0o0
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6. Clicar em “Agendar no Google Agenda”:

= [ Google Meet 12:32- qua. 25defev. @ [0 &

£ Reuices Videoconferéncias seguras
O tigagses para todos

Conecte-se, colabore e comemore em qualquer lugar com

o Google Meet

€5 Criaruma reunio paradepois | cOdigo ou apelido

\ + Iniciar uma reunio instantanea

[}  Agendar no Google Agenda

- @

[~

Criar um link para compartilhar

Clique em Nova reunido se quiser criar um link para
enviar aos convidados

7. Na seguinte tela, dar um titulo para a reunido, marcar o horario da reunido e
adicionar os convidados para reunido:

x Adicionar titulo

25 fev. 2026 1:00pm até  2:00pm 25 fev. 2026 Fuso horario

[0 Dpiainteiro Nao serepete  ~

Detalhes do evento Encontrar um horario

Convidados Salas

Entrar com o Google Meet
a e

n eje @ Adicionar convidados

Adicionar local

Permissdes de convidados

Notificagdo ~ minutos ¥ X [ Modificar evento

Convidar outras pessoas
Adicionar notificagio
Ver lista de convidados

Danilo Luis Lopes Raymundo Paixac

Ocupado ~ Visibilidade padrao
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8. Clicar no botdo de “Opc¢des da videochamada”:

x Adicionar titulo
26 fev. 2026 3:30pm até  4:30pm 26 fev. 2026 Fuso horéario

[0 Diainteiro Nao serepete  ~

Detalhes do evento Encontrar um horério

Opgées da videochamada

Entrar com o GOOQ‘E Meet
meet.google.com/nhir

Adicionar local

Notificagio  ~ minutos  ~ X

Adicionar notificagdo
Jodo Paulo Gomes ~

Ocupado ~ Visibilidade padrdo ~ (@

® B I U = =
B Criar ata da reunido

Adicionar uma descricao

9. Clicar na op¢do “Convidados” na nova tela:
Google Meet
2! Opgdes da videochamada

Moderacdo da reunido
Controles do

organizador

Gerenciamento de organizadores
Sala de espera

Gravagdes da
reunido

que
Convidados

Compartilhar a tela

Salas tematicas . "
Enviar reagées

Moderacdo do chat

Permitir que os participantes enviem mensagens

Acesso a reunido

Tipo de acesso a reunido

Qualquer organizador ou coorganizador pode alterar estas configuragdes
Organizador: Danilo Luis Lopes Raymundo Paixac

Salvar

Convidados Salas
Adicionar convidados

Permissdes de convidados

[] Modificar evento
Convidar outras pessoas

Ver lista de convidados

Cancelar Salvar

SATE — CATEP- FEEC — Unicamp
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10. Marcar a op¢ao “Todas as pessoas sdo espectadores por padrdo”:

Google Meet
2{ Opgdes da videochamada
oz e-usb

Controles do Funcoes na reunido

organizador
Sala de espera

Gravagdes da
reunido

Convidados

= Salas tematicas Os artefatos da chamada sdo compartilhados com o
organizador e os coorganizadores adicionados aqui.

Saiba mais

Todas as pessoas sao G)

espectadores por padrao
Coorganizadores

e Adicionar coorganizador

Qualquer organizador ou coorganizador pode alterar estas configuragtes
wuaiquer organizadior oL coorganizacor poce ontigurag Cancelar Salvar
Organizador: Danilo Luis Lopes Raymundo Paixao
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11. Ainda na mesma tela, adicionar os membros da reunido que poderado abrir cdmera e
microfone como Colaboradores, e se necessario, adicionar o professor orientador em
Coorganizadores (permissdo para alterar configuracdes da reunido e gerenciar a
reunido se necessario). Observagao: os nomes so aparecem corretamente como
opg¢des se adicionados como convidados no passo nimero 7:

Google Meet
Opg¢odes da videochamada
oz eje-usb

Cantrf)les do Os artefatos da chamada sao compartilhados com o
organizador organizador e os coorganizadores adicionados aqui.

Saiba mais
Sala de espera

Todas as pessoas séo
Gravacdes da e

o espectadores por padrao
reuniac pe porp

Convidados
Coorganizad

£ Salas tematicas

= Adicionar coorganizador

L Adicionar colaborador

Joado Paulo Gomes
Colaborador

Qualquer organizador ou coorganizador pode alterar estas configuragdes
wuaiquer organizadior oll coorganizacor poce gurag Cancelar Salvar
Organizador: Danilo Luis Lopes Raymundo Paixac

12. Clicar em Salvar

13. Na tela principal, verificar se todos os dados estdo corretos (data, hordrio, local)
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14. Ao clicar no botdo Copiar informacdes da videoconferéncia, o link para a reunido serd
copiado, e podera ser compartilhado (ex: E-mail, WhatsApp, etc.).

% Reunido Teste

26 fev. 2026 3:30pm  até  4:30pm 26 fev. 2026 Fuso horério

[0 Dpiainteiro N&o se repete v

Detalhes do evento Encontrar um horario

Convidados Salas
Entrar com o Google Meet . )
meet.google.com/nhm-; Adicionar convidados
Adicionar local L .
Permissdes de convidados
Notificagdo ~

minutos v |:| Modificar evento

Convidar outras pessoas
Adicionar notificagio

Ver lista de convidados
Jodo Paulo Gomes  ~

Ocupado ~ Visibilidade padrdo  ~

15. Clique em Salvar para finalizar o agendamento da reunido via Google Meet:

% Reunido Teste

26 fev. 2026 3:30pm  até  4:30pm 26 fev. 2026 Fuso horério

[J Diainteiro NZo se repete  ~

Detalhes do evento Encontrar um horario Convidados Salas

Entrar com o Google Meet . )
R Adicionar convidados
Adicionar local - R
Permissdes de convidados
Notificagdo ~

minutos  ~ X [] Modificar evento

Convidar outras pessoas
Adicionar notificacdo

Ver lista de convidados
Jodo Paulo Gomes

Ocupado visibilidade padrio ~ (@
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16. Também é possivel tornar um espectador em colaborador durante a videochamada,
Pessoas

clicando em “Mais acdes” do lado do icone da pessoa.

X

\"i Todos com o som desativado

2+ Adic.

Q, Pesquisar pessoas

Colaboradores

D E)anllo Luis Lope:

Colaboradores moderados

';n: Danilo Paix&o
| ¥

Mais acdes

Pessoas

17. Em seguida, clicando em Tornar um Colaborador, a pessoa deixara de ser espectador.
X

\q( Todos com o som desativado

2t Adic.

Q_ Pesquisar pessoas

Colaboradores moderados

':»; Danilo Paix&o
i

< b

2+ Tornar um colaborador

@ Remover da chamada
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